非学历硕士研究生离校前上交到校档案馆的存档材料清单及要求
	学生类别（同等学力/高校教师/工程硕士）：
	
	所在学院：
	

	姓名：
	
	学号：
	
	联系电话（非常重要）：
	


	序号
	名称
	说明

	1
	研究生复试情况表
	1份（毕业前到各学院研究生管理科领取，同等学力人员不需此材料）

	2
	南华大学非学历研究生登记表
	1份（到研究生处培养办主页下载并填写）

	3
	成绩单
	1份（交原件）

	4
	专家推荐书
	2份（A4，双面，交原件）（仅同等学力人员交）

	5
	学士学位证及毕业证复印件
	各1份（仅同等学力人员交）

	6
	研究生培养手册
	1本

	7
	研究生原始实验数据记录本
	1本

	8
	论文评阅人意见书
	2份（交原件）

	9
	答辩表决票
	5份

	10
	南华大学研究生学位论文知识产权保护承诺书
	1份

	11
	精装学位论文
	1本（严格按《南华大学学位论文要求与格式》制作，请勿使用金属钉装订）

	12
	照片
	2张：

（1）答辩委员、导师和研究生合影1张（规格：5吋，彩色，过塑）；
（2）导师与研究生合影1张（规格：5吋，彩色，过塑）。

	13
	公开发表的学术论文复印件
	1份（复印封面、目录、正文。左侧用胶水粘贴，不要用订书机装订。）


注： 1、研究生毕业离校前按要求把材料整理好，上交到校档案馆（北校区经济管理学院办公楼一楼），尤其注意需要导师等签名的地方必须签名。档案馆审查合格后在《离校单》上盖章。
2、所有的材料按以上顺序整理好后，装入自备的纸质档案袋，并把该表格粘贴到档案袋的正面，不合格的材料一律不予受理。
3、收集整理送交要求：（1）.纸张：统一使用A4；（2）.打印：按规定规格双面打印，页码居中；（3）.装订：胶粘，不能使用金属物（订书针）装订；（4）.书写：用蓝黑或黑色墨水，不能用圆珠笔和纯蓝、红色墨水；（5）.签名与盖章：规范，完整，清晰，署标准日期，如：二〇一〇年一月二日或2010年1月2日；（6）.标序：在每份文件封面右上角用铅笔标明相应序号；（7）送交：由研究生本人收集、初步整理，在每年的毕业领证书前送交档案馆，并根据档案馆审查意见进行补充完善，直至合格。
